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1. OBIIHE NOJIOKEHHSA

I.1. Hacrosmee mnonoxkeHuwe onpenenser HasHaueHHe, LENH, 3ajauM, QyHKLMH, npasa,
OTBETCTBEHHOCTH U OCHOBBI A€ATELHOCTH OyXranTepuu.

1.2. Byxrantepus ABISETCS CaMOCTOATELHBIM CTPYKTYPHBIM Nopasae/]eHHeM OpraHH3alu| U
MOJAYHUHSETCS HEMOCPEICTBEHHO €€ PYKOBOAHTEITIO.

1.3. B cBoeii pedrenbHocTH GyXrantepus pyKOBOACTBYETCS JEHCTBYIOIIMM 3aKOHO/IaTeIbCTBOM
Poccuiickoii Menepainn, HOPMATHBHO-NIPABOBBIMH AKTAMH H METOMYECKMMH MaTtepuaiamu, YcraBom
HHCTHTYTA. y4ETHOH MOJUTUKOI, npuHaToi B HOYBO UUSL, HacTOSIIIMM NOJI0MKeHHEM

1.4. JlearensHocTh GyXranTepud OCYIIECTBISETCH HA OCHOBE TEKYLIEr0 M MepCreKTHBHOIO
[UIAHHPOBAHKA, COYETAHMA €[MHOHAYAllUsl B PELICHWH BOMPOCOB CHYKeOHOH JeATeNbHOCTH H
KOJUIErHabHOCTH MPH MX 00CYIKAEHHH, MEPCOHANBbHON OTBETCTBEHHOCTH PaGOTHUKOB 3a HajTekalee
HMCTIOJIHEHHUE BO3TOKCHHBIX HA HHMX JOKHOCTHBIX O0A3aHHOCTEH M OTHE/NBHBIX MOpYYEHH rIaBHOTO
Oyxranrepa.

Crpykrypa

1.1 CTpyKkTypy M INTaTHYIO YHCIEHHOCTH YTBEPH/aeT PekTop MHCTHTYTa MO npencTaBACHHIO
rnasHoro Oyxranrepa.

1.2. PaGoTHMKM OThena Ha3HAYAIOTCA HA JIO/DKHOCTH M OCBODOMNIAIOTCS OT 3aHHMAEMbIX
MIOJGKHOCTEH  MPHKAa30M  PYKOBOAWTENS  OpPraHu3allid B COOTBETCTBUM  C JEeHCTBYOLIMM
3aKoHozaTesnbeTBOM Poccuiickoit ®epepauun.

2. OCHOBHBIE 3A/IAYH BYXTAJITEPHH

1.1 Opranusauus Gyxrantepckoro yyera MHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOM AEATEBHOCTH HHCTHTYTA.
1.2 KoHTposib 32 5KOHOMHBIM HCIIO/Ib30BAHHEM MATEpPHATIbHBIX, TPYAOBBIX H (PHHAHCOBBIX PECYPCOB,
COXPAHHOCTBIO COOCTBEHHOCTBIO HHCTHTYTA.

3. OCHOBHBIE @ YHKI[HH BYXTA/ITEPHH

3.1. @opmupoBaHHe YYETHOW M HATOrOBOH MOJMTHKH B COOTBETCTBHH C JEeHCTRYIOLIHM
3aKOHOAATENbCTBOM M NOTPEOHOCTSMU KOMIMaHHHK;,

3.2. IloarotoBka W NpMHATHE MUIaHA CYeTOB, (JOPM MEPBUUHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB,
MPUMEHAEMBIX JUTS OhOPMICHHS XO3AHCTBEHHBIX Onepauui, pazpaGoTka hopM JOKyMEHTOB BHYTPEHHE#H
OyXraJiTepckoii OT4ETHOCTH;

3.3. CsoeBpeMeHHOe NpefOCTABEHHE MOJAHOM M JOCTOBEpHOH Gyxramrepckoil u
YMpaBIeHYECKOH HHPOPMALIMK O AeATENTLHOCTH KOMNAHWH, €6 HMYIIECTBEHHOM TIOJIOXKEHHH, 10X0aX H
pacxopax;

3.4. OcyLuecTBieHHe MEPOTPHATHIA, HAMPABIEHHBIX HA YKPeTUIeHHe (PHHAHCOBOH AMCLIMILTHHDI,

3.5. Yuer Beex X035HCTBEHHBIX OnepaLuii KOMMaH!H;

3.6. Hamoroeslif yuyeT KOMNaHMHM, COCTABIEHHE M CBOEBPEMEHHAi C1aya HAJIOTOBOH M HHOI
TpebyemMoH 3aKOHOIaTETbCTBOM OTUYETHOCTH;

3.7.  Cocrasnenne  Gyxranrepckoro Gamamca, Apyroii Oyxrantepckoil, HaJIOroBoi,
YNpaB/I€HYECKOH W CTATUCTHYECKOM OTYETHOCTH;

3.8. CpoeBpemenHoOe mpescTaBieHHe OyXranTepekoil OTYETHOCTH B HAJIOTOBBIE OPraHbl, oprassl
CTATHCTHKH, BHEOIO/KETHBIE (DOH/IbI M WHBIE HHCTAHLIMH,

3.9. TlpaBunbHOE HAuYMCIIEHHE M CBOEBPEMEHHOE [EPEYMCIIEHHE HAJOTOB M cbopor B
(enepanbHbii, pervMOHATBHBIN M MECTHBIH GIOMKETBI, CTPAXOBBIX B3HOCOB B rocyJapcTBEHHbIE
BHEOIO/UKETHbIE COLMaIbHbIE (YOH/IBI, @ TAKKE HHBIX IN1ATeKel B COOTBETCTBHH C 3aKOHOMATENbCTBOM;

3.10. OcyuuiecTBiienne niaTexeii B HaTMYHOI 1 Ge3HANTMYHOI GOpMe B MOpsAIKe, ONpeaensIeMoM
BHYTPEHHUMH JOKYMEHTaMH KOMIAaHUH;

3.11. Pacuetsl no 3apabOTHOI nyaTe W WHBIM BBIIUIATaM ¢ COTpyAHHKamMu Komnanwuu. Beijaua
CIIPaBOK COTPYNHHKAM KOMIAHMM MO BOMpOCAM HAYMCIIEHUsS 3apabOTHON IuiaThl W APYrHX BBIMIAT, a
TaKKe yAepKaHWH U3 HHX;

3.12. TlpoBesieHHe MHBEHTApH3aLMK OCHOBHBIX CPEJICTR, TOBAPHO-MaTEPUANBHBIX LIEHHOCTEH,
JEHEXHBIX CPEJICTB, PACHETOB C KOHTPAr¢HTaMH;



3.13. VYuactHe B TNpPOBENEHMH HSKOHOMMYECKOIO aHanuza  (PMHAHCOBO-XO3AHCTBEHHOMN
ACATENLHOCTH KOMIIAHHH M10 IaHHBIM GyXraiTepcKoro M ynpasjieH4YeCKOro y4eTa  OTYETHOCTH B LENSX
BBIABI/ICHHS BHYTPUXO3SMCTBEHHBIX PE3EPBOB, YCTPAHEHHS NMOTEPh M HENPOU3BOACTBEHHbIX 3aTpar;

3.14. Vuactue BO BHEIPEHMM mNepeNOBbIX HH(OPMALIMOHHBIX CHCTEM 10 YNpPABIEHHIO
(HHAHCAMH B COOTBETCTBHM C TpeGOBaHHIMM OyXraiTepckoro, HanOroBOro CTAaTHCTHYECKOrO H
YNPABJICHYECKOr0 y4eTa, KOHTPOJIb Hall I0CTOBEPHOCTLIO HH(OPMALLHK

3.15. Ilpunsatue Mep Mo NpeaynpekAeHHIO HeOCTAY, HE3AKOHHOrO pacxoJ0BaHuA JIEHEKHBIX
CPCACTB M TOBAPHO-MATEPUANILHBIX LEHHOCTeH, HapylleHWH 3aKOHOJATENbCTBA M BHYTPEHHHX
PErlaMEeHTOB KOMIMaHUH

4. CTPYKTYPA H ITOPAIOK ®OPMHPOBAHHS BYXTAJITEPHH

4.1. Yucnennslit coctaB Gyxrantepuu onpeessercss B COOTBETCTBUH ¢ 3a/a4aMi U (PyHKUUAMH
OyXranTepuu u yCTaHABNMBAETCS WITATHBIM PACTMCAHHEM, YTBEPXKIAEMbIM PYKOBOIAMUTEIEM KOMIAHHH.

4.2. Paboroii Gyxranrepuu pyKOBOAHT riIaBHBIH Oyxrantep, Ha3HauyaeMmblii Ha O/KHOCTH W
OCBODOKAAEMBIH OT OMKHOCTH PYKOBOJHTENEM KOMNAHHH.

4.3. B nepHoa OTCYTCTBHMS INTABHOTO Oyxrantepa (Ha Bpems ormycka, GosesHu, KOMaHUPOBKH,
WHBIX CIly4aeB) ero rnpasa U 06A3aHHOCTH B COOTBETCTBHH C YKa3aHHEM PYKOBOIMTENS BO3JIAraloTcs Ha
Apyroro paboTHuka GyXranrepun.

4.4. PaboTHHKHM GyXrajJTepUH HA3HAYAIOTCA HA JOKHOCTH M OCBOOOIKAAIOTCA OT JIOJIPKHOCTH
PYKOBOAHMTE/IEM KOMMAHHH MO MPECTABIEHHIO IIIaBHOro GyXranTepa.

4.5. OO6s3aHHOCTH KaXka0ro paboTHMKA OyXranTepuu 3aKpemisioTcs  IOKHOCTHBIMH
HHCTPYKUMAMH, YTBEPHKAAEMbIMU PYKOBOIMTEIIEM OPraHU3aLiH.

4.6. Pacnipenenenue oGs3anHOCTel Mexay paGoTHHKamu OyXranrepuu, ycTaHOBIEHHE CPOKOB
BLITIOJIHEHHA PabOT OCYLUECTBNACTCA IJIABHBIM OYXTaiTepoM B COOTBETCTBMM C IODKHOCTHBIMH
MHCTPYKUHMAMH M HacTosummM [lonokenuem.

5. ITPABA H OBA3AHHOCTH EYXTAJATEPHH

5.1. Byxzanmepus umeem npaso é yCmanoe1eHHOM 6 KOMRAHUY nopaoke:

5.1.1TpeGoBaTe oT Beex ciyx6 MHCTHTYTa COGMIOAEHHS nopsaka oGopmiIeHHs onepauuii
MpEeACTaBACHHS B YCTAHOB/IEHHbIE CPOKU HEOOXOMMBIX JOKYMEHTOB H CBEICHHIL.

5.2.1 3anpawmBaTh y COOTBETCTBYIOIIMX MOAPA3ACICHHI AOKYMEHTBI, MaTepHallbl, CIIpaBKH U
WHbIE CBEIeHNA (MH(pOPMALIHNIO), HEOOXOAMMbIE ISl BBITOIHEHHS BO3IOMKEHHbIX HA OyxranTepuio 3agau
1 (DYHKLHH.

5.3.1 OcyuecTsasTh NOATOTOBKY 3ampocOB B OpraHbl roCy/1apCTBEHHOH BIACTH W MECTHOrO
Camoynpas/ICHHs 110 BONPOCAM, OTHOCALIMMCS K KOMIETEHIMH GyXraiTepuy.

3.2. Byxzanmepusa obazana:

5.2.1 Ocy1uecTBasTh BO3NOKEHHBIE Ha GyXranTepHio (yHKUMM B COOTBETCTBUM ¢ TpeGOBAHMAMH
3aKoHoaatenberea P, ycTaBa U BHYTPEHHHX JOKYMEHTOB KOMIMAaHWH.

5.2.2 McnonHATh pelIeHns OpraHoB YNpPaBIEHHS KOMIMAHMM M0 BOMPOCAM, OTHOCAUIMMCH K
KOMIMETEHLHH OyXranTepuu, B OPSAKE M B CPOKH, YCTAHOBIICHHBIE BHYTPEHHHMH JOKYMEHTaMH.

5.2.3 CBoeBpeMEHHO OCYLIECTBIATH MNOATOTOBKY JOKYMEHTOB MO BOINPOCaM, OTHECEHHBIM K
KOMMeTeHUMH Oyxrantepun HacToAwuM I[lofoOKeHHEM H APYTrMMH BHYTPEHHHMH JOKyMEHTaMH
KOMIMaHHH.

5.3. B pamkax opzanusayuu pasome! Gyxzanmepuu 21agnslii Oyxzanmep umeem npaso:

5.3.1 Ha ocHOBaHMM NOBEPEHHOCTH MEHCTBOBATH OT MMEHH KOMMNAHWH B OTHOMIEHHUSX C
OpraHamH rocya1apCTBEeHHO# BIACTH M MECTHOTO CAMOYTIPABIIEHHSI, C APYTHMH OpraHu3aLaAMH.

5.3.2 B mnopsake M npejenax, yCTAHOBJIEHHBIX PyKOBOIMTENEM KOMIMaHHK, NOAMUCHIBATH
AOKYMEHTBI, CBA3AHHbIC C OCYIIECTBICHHEM BO3NOKEHHBIX Ha OyXranTepHIo 3a1a4 ¥ (yHKLHii;

5.3.3. BusupoBaTh OKYMEHThI, cornacyemble GyXrantepueil B uactu BOMPOCOB KOMMETEHLIMH
Oyxrantepuu;

5.3.4. JlaBatb NMCbMEHHblE W YCTHbIE YKa3aHMs pabOTHHKAM Byxrantepuu no Bompocam
OpraHusauuK paboTel GyXranTepHHu H OCYILECTBACHHA (yHKIH Oyxranrepumu;



5.3.5. BHOCHTH TIpEASIOKEHHSI PYKOBOJAMTENO KOMIMAHUHM O TMPHBJICYEHUH KOHCYJILTAHTOB H
KCIIEPTOB, HEOOXOMMBIX /U1 PELIEHHs BOMPOCOB, OTHOCALIMXCS K KOMIETEHLMH OyXranTepuu.

5.3.6. BHOCHTb B yCTAHOBJICHHOM MOPAZIKE MPeIOKEHHs PYKOBOAUTEIIO KOMIIAHUM O NIPHEME H
yBOJIbHEHHH PaGOTHHKOB GyXraiTepuu, yCTAHOBIEHHH UM JIODKHOCTHBIX OKJIAI0B H HaJ10aBOK.

5.3.7. IlpemynpexpaT OT WMEHH KOMNaHWM PpaboTHMKOB OyXraiTepuu Ha OCHOBaHHH
MPUKa30B/PacHoOPSHKEHNH  PYKOBOAUTENA O CYLIECTBEHHBIX H3MEHEHHSX YCIIOBUHA TpyJaa W/Miu
COKpAILIEHHH YMCIEHHOCTH (1ITaTa) pabOTHUKOB OyXrajTepun.

5.3.8. BHOCHTH NpeMIOKEHHs pYKOBOAWTENIO KOMNAHHWM O [OOPEHHH pabOTHHKOB
GyXraTepuu WM NPUBJIEYCHHH WX K IMCLMIUIMHAPHOW/MaTepHaibHOH OTBETCTBEHHOCTH B MOPSAKE,
YCTAHOB/IEHHOM TPY/IOBBIM 3aKOHOAATENLCTBOM PD ¥ BHYTPEHHHMH JOKYMEHTaMH KOMITAHHH.

5.3.9. OcyluecTBATh HHBIE MPaBa, BLITEKAIOLINE W3 KOMIETEHUMH OyXraiTepHH.

5.4. I'nasnotit dyxeanmep o0A3an:

5.4.1. OpranusoBbiBaTh paboTy OyxranTepuu W o0ecneynBaTh KayeCTBEHHOE H CBOEBPEMEHHOE
BBINONHEHHE PabOTHUKaMK GyXranTepuy BO3NOKEHHBIX Ha GyXranTepuio 3a1a4 i QyHKLHi.

5.4.2. OGecneunsaTh He pasriaiueHue paboTHukamu OyxranTepuu WHPOPMALHK O KOMTMAHHH,
COCTABJAIONIEH KOMMEPUECKYIO W/WIIH CITYKEOHYIO TaiiHy.

5.4.3. OpraHH30BbIBaTb BE[EHHE J€JIONPON3BO/ICTBA B OyXraaTepHH.

5.4.4. Obecrnieunsath cobnoieHre paboTHUKaMU OyXranTepuu TPYAOBOH AUCLMITIMHEL.

6. OTBETCTBEHHOCTb EYXTAJITEPHH

[nasubiii Gyxrairep W paGoTHHKH OyXrantepuu B COOTBETCTBMM C PAacTpe/ie/ieHHEM Mpas H
obs13aHHOCTEH, ycTaHOBNEHHbIM HacTosuM [lonoxeHueM, HOMKHOCTHBIMA HHCTPYKLMAMH M HHBIMH
BHYTPEHHMMH JOKYMEHTAMH KOMIAHHH, HECYT OTBETCTBEHHOCTD 34

6.1. Pe3ynbrathl paGoThl GyXraatepuy MO BBINOJHEHHIO 3a4a4 M (DYHKLMH, YCTAHOBIEHHBIX
nacrosium [Tonoxenuem.

6.2. IpuurHeHne KOMNaHUK YOBITKOB B pe3ysibTaTe OCYLIECTBICHUA HMH CBOMX JO/DKHOCTHBIX
npaB ¥ 00A3aHHOCTEM.

6.3. Hapymenue sakoHomarenbctBa P®, ycTaBa M BHYTPEHHMX JOKYMEHTOB KOMMaHHH B
JeSTeNBHOCTH KOMIAHMM 110 BOIPOCAM KOMIIETEHLIMH ByXranTepuH.

6.2. lpuurHeHHe KOMNAHHK YOBITKOB B PE3Y/IbTaTe OCYLIECCTBICHHA HMH CBOMX JO0/UKHOCTHBIX
npae U 0013aHHOCTEH.

6.3. Hapywenue 3akoHonarenpctBa P®, ycraBa W BHYTPEHHHX [OKYMEHTOB KOMMaHMH B
NESTENLHOCTH KOMMAHHM MO BOMPOCaM KOMINeTeHUMH GyXraiTepHu.

6.4. Pasrnawenue HHGOPMALIMH O KOMIAHHWH, OTHOCSLIEHCA K KOMMEPYECKOH W/1in cyneOHoM
TaiHe.

Ha 2nagnozo dyxeanmepa 6031a2aemecs nePCoHAIbHAA OMEENCHGEHHOCb 3Q:

—  cobnioaenne paGoOTHUKaMK GyXraiTepui NPON3BOACTBEHHON H TPYAOBOH IMCUMILIHHBI;
—  opraHu3auuMio B OyXraiTepuH OnepaTMBHOW W Ka4ECTBEHHOH MOArOTOBKA AOKYMEHTOB, BE/CHHC

JIEIONPOM3BOACTBA B COOTBETCTBUM C AEHCTBYIOLIMMH NPaBHIaMH U HHCTPYKLIMAMH,

—  obecrieyeHrHe COXPAHHOCTH MMYLIECTBA, HAXOAAWIErocs B GyxranTepuu v COOMONCHHE NPaBUII

MokapHo# 06€30MacHOCTH;

—  ¢opMMpOBaHHe U MPE/ICTABICHHE IOCTOBEPHOH MHDOPMALIMHK O JEATEILHOCTH OpraHH3aLni;
—  CBOEBPEMEHHOE M KaYeCTBEHHOE MCMONHEHHE NPHKAa30B PEKTOPA.
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